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		Prospecter de façon efficace
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	Diplôme de Français Professionnel
	Program in French A1
	Programme Français Langue Étrangère
	tout voir






	Nos convictions
	Financements
	Entreprise
	Salarié
	Particulier



	Blog
	Contact
	Formulaire de contact
	Équipe Consenso





							

							
							
							
				
					
				

			

						

						
					

				

			

				
				
				
				
			

				
				
			
		

	
	
	



			
				

				
					
					
			
		
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				ANIMER DES RÉUNIONS productives et EFFICACES
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						PRÉREQUIS

						






Participer à des réunions de travail 
















					

				

			

			

				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
					

					
						CONDITIONS D'ACCÈS

						Test de positionnement


					

				

			

			

				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
					

					
						DURÉE

						





7 heures














					

				

			

			

				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
					

					
						LIEU ET MODALITÉS

						






Intra: France , Inter-entreprises : Ile de F., Hauts de F.
















					

				

			

			

				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
					

					
						TARIF

						


600€ HT par participant








					

				

			

			

				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
					

					
						NB PARTICIPANTS

						











Minimum 5 personnes, maximum 8 personnes
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Toute personne qui anime ou participe à des réunions ou groupes de travail.
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À l’issue de la formation, les participants :

	Prépareront avec efficacité une réunion
	Piloteront les réunions en utilisant une organisation structurée
	Animeront une réunion en sachant distribuer la parole
	Géreront les imprévus de façon efficace
	Atteindront les objectifs de la réunion qui auront été fixés
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	Définir la cadre d’une réunion (invités, horaires, ordre du jour)
	Comment préparer efficacement une réunion (objectifs, techniques d’animation, interlocuteurs)
	Accueillir er ouvrir la réunion
	Gérer les priorités des sujets discutés
	Recentrer les discussions vers l’objectif
	Gérer les participants et les gestions de conflits
	Créer une dynamique pour éviter de faire trainer la réunion
	Conclure une réunion
	Faire la synthèse d’une réunion









			

				
				
				
				
				A l’issue de la formation, un test de niveau est réalisé et une attestation de stage est remise aux stagiaires.


			

			

				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				Prochaines dates


			

				
				
				
				
				Contactez-nous pour connaître les prochaines dates de cette formation.
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Vous êtes intéressé par cette formation ? Vous avez des questions ? Contactez-nous.







			

			

				
				
				
				
			

			

				

				
			

				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				


Les programmes de formation de CONSENSO sont adaptés et « sur-mesure » !
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